四川省建设工程质量检测监管平台操作手册
建设单位端-V2.0
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1、 [bookmark: _Toc22016]业务操作流程
建设单位在平台上的主要业务操作流程如下：
1. 登录注册：注册建设单位账号并登录平台。
2. 项目管理：维护项目信息、指派试验员/见证员/总监理工程师（给人员赋予项目的见证取样权限）。
3. 账号管理：维护人员账号和个人账号安全设置。
2、 [bookmark: _Toc18092]登录注册
本章节介绍建设单位的账号注册和登录方式。
1． [bookmark: _Toc32417]注册账号
建设单位需在平台注册账号后方可使用。
1　 打开平台登录页面，点击“建设单位账号注册”按钮。
2　 默认选择“四川省”，依次选择市州和区县。
3　 填写统一社会信用代码、单位名称、联系人、联系电话。
4　 设置密码（8-16位，含大小写字母、数字、特殊字符），接收并填写手机验证码。
5　 点击“注册”按钮完成注册。
[image: ][image: ]
2． [bookmark: _Toc27782]登录账号
本节介绍建设单位的登录方式。
（1） [bookmark: _Toc1659]账号密码登录
1　 打开登录页面，选择“标准账号”，输入用户名、密码和图形验证码。
2　 点击“登录”按钮，可勾选“记住密码”。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc24292]微信扫码登录
1　 在登录页面选择第三方登录，点击“微信”图标。
2　 使用已绑定的微信扫描二维码，在手机上确认授权。
[image: ][image: ]
3、 [bookmark: _Toc12094]项目管理
本章节介绍工程项目的新增、编辑和人员指派，在菜单栏点击“项目管理”→“项目档案”，进入项目档案管理。
[image: ]
1． [bookmark: _Toc3100]查看项目
在“项目档案”页面，选择目标项目，点击工程名称或“查看”按钮，即可查看当前项目的基本信息、操作记录、以及报告列表（当前项目下的所有检测报告）。
[image: ]
[image: ]
2． [bookmark: _Toc15280]新增项目
新增项目分为“提前纳入项目”和“非提前纳入项目”两种方式。
（1） [bookmark: _Toc2714]提前纳入项目
1　 在“项目档案”页面，点击“新增提前纳入项目”按钮。
[image: ]
2　 填写项目的基本信息、资质手续。
[image: ][image: ]
3　 在“资质手续”栏，需要上传提前纳入手续的审批文件。
4　 点击“提交”按钮提交填写，该项目的审批状态会显示为“待审批”，待当地主管部门审核通过后状态会更新为审批后的状态（已通过或未通过），只有已通过的状态才可开展见证取样工作；未通过的话，需要按照审核意见重新编辑该项目的信息，直至审核通过为止。
（2） [bookmark: _Toc13404]非提前纳入项目
1　 在“项目档案”页面，点击“新增项目”按钮。
2　 填写项目的基本信息、资质手续。
[image: ][image: ]
3　 点击“提交”按钮提交填写。
3． [bookmark: _Toc9542]编辑项目
编辑项目分为“提前纳入”和“非提前纳入”两种情形。
（1） [bookmark: _Toc13038]提前纳入项目
1　 在“项目档案”页面，找到目标项目，点击“编辑”按钮。
2　 修改项目信息后点击“提交”按钮，待当地主管部门审核通过后，才会完成编辑操作。如果审批未通过，请按照审核意见重新编辑该项目，直至审批通过。
（2） [bookmark: _Toc10227]非提前纳入项目
1　 在“项目档案”页面，找到目标项目，点击“编辑”按钮。
2　 修改项目信息后点击“提交”按钮，完成编辑操作。
4． [bookmark: _Toc29018]指派人员
1　 在“项目档案”页面，点击目标项目的“进入指派”按钮。
[image: ]
2　 点击试验员/见证员/总监理工程师的输入框，则会弹出已经绑定到该建设单位的相关人员账号列表，勾选对应的人员账号，勾选完毕后，点击“确认选择”按钮。
[image: ][image: ][image: ]
3　 点击“提交”按钮，完成项目工程的指派人员操作，被指派的人员登录平台即有该项目的见证取样操作权限。
5． [bookmark: _Toc21616]取消指派人员
1　 在“项目档案”页面，点击目标项目的“进入指派”按钮。
[image: ]
2　 点击试验员/见证员/总监理工程师的输入框，则会弹出已经绑定到该建设单位的相关人员账号列表，同时也会自动勾选已指派的对应人员账号，需要取消哪个人员的指派，就取消勾选，然后点击“确认选择”按钮返回人员指派表单。
[image: ][image: ]
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3　 在人员指派表单，点击“提交”按钮，完成项目工程的取消指派人员操作，被取消指派的人员不再有该项目的见证取样操作权限。
4、 [bookmark: _Toc824]账号管理
本章节介绍建设单位人员账号和个人账号的管理。
1． [bookmark: _Toc27891]人员账号
1　 [bookmark: _GoBack]在菜单栏点击“人员管理”→“账号档案”。
2　 页面展示建设单位下属人员账号列表。
[image: ]
（1） [bookmark: _Toc4858]新增人员账号
1　 在“账号档案”页面，点击“新增账号”按钮。
[image: ]
2　 选择要新增的“账号类型”后，填写人员姓名、身份证号、手机号等。
[image: ]
3　 填完必填信息后，点击“提交”按钮，完成账号新增。
4　 如果账号类型为见证员/总监理工程师，则会多一个“监理单位”的信息采集。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc26350]绑定人员账号
1　 在“账号档案”页面，点击“绑定账号”按钮。
[image: ]
2　 填写需要绑定的账号后，点击“核实账号信息”按钮，会显示当前需要绑定的账号的详细信息，请确认无误后，再点击“确认绑定”按钮，绑定该账号。
[image: ][image: ]
3　 如果发现需要绑定的账号错误，可以点击“返回重新核实”按钮，输入新的账号，重新走核实账号信息和确认绑定步骤。
[image: ]
（3） [bookmark: _Toc2540]解绑人员账号
1　 在“账号档案”页面，选择目标账号，点击“解绑”按钮。
[image: ]
2　 二次确认当前要解绑的账号信息，如果确认要解绑，则点击“确认解绑”按钮，完成账号的解绑操作。
[image: ]
3　 解绑后，目标人员账号不会出现在当前建设单位的账号档案中，如需重新建立绑定管理，需要通过“绑定人员账号”操作。
（4） [bookmark: _Toc12694]查看人员账号信息
1　 在“账号档案”页面，点击“登录账号”或“查看”按钮，可查看人员账号完整信息。
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（5） [bookmark: _Toc285]编辑人员账号信息
1　 在“账号档案”页面，选择目标账号，点击“编辑”按钮，弹出编辑表单。
[image: ]
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2　 修改账号信息后，点击“提交”按钮，即可完成对账号的编辑操作。
3　 如果是见证员/总监理工程师，表单中会多一个“监理单位”的数据采集，可供修改。
[image: ]
（6） [bookmark: _Toc5541]修改人员账号登录密码
1　 在“账号档案”页面，选择目标账号，点击“修改密码”按钮。
[image: ]
2　 输入新密码并确认，然后点击“确定”按钮，完成密码修改操作。
[image: ]
（7） [bookmark: _Toc2722]禁用人员账号
4　 在“账号档案”页面，如果账号状态为“使用中”，则状态管理栏显示为“禁用”按钮，选择目标账号，点击“禁用”按钮。
[image: ]
5　 二次确认当前要禁用的账号信息，如果确认要禁用，则点击“确认禁用”按钮，完成账号的禁用操作。
[image: ]
6　 禁用成功后，在“账号档案”页面，该账号的状态显示为“已禁用”。
[image: ]
（8） [bookmark: _Toc8220]启用人员账号
1　 在“账号档案”页面，如果账号状态为“已禁用”，则状态管理栏显示为“启用”按钮，选择目标账号，点击“启用”按钮。
[image: ]
2　 二次确认当前要启用的账号信息，如果确认要启用，则点击“确认启用”按钮，完成账号的启用操作。
[image: ]
3　 启用成功后，在“账号档案”页面，该账号的状态显示为“使用中”。
[image: ]
2． [bookmark: _Toc7630]个人账号
个人账号管理功能，用于维护当前登录账号的个人信息和设置。
（1） [bookmark: _Toc22536]查看个人账号信息
1　 将鼠标悬停在菜单栏的“头像”上，然后点击“查看账号详情”。
[image: ]
2　 查看当前账号的用户名、姓名、角色、手机号、微信绑定状态等。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc1623]编辑个人账号
联系当地主管部门，修改建设单位账号信息。
（3） [bookmark: _Toc16292]修改密码
1　 将鼠标悬停在菜单栏的“头像”上，然后点击“修改密码”。
[image: ]
2　 输入当前密码和新密码（8-16位，含大小写字母和数字）。
[image: ]
3　 点击“确定”按钮，即可完成修改密码操作。
（4） [bookmark: _Toc30082]忘记密码
1　 在登录页面点击“忘记密码”。
[image: ]
2　 进入手机号码验证环节，输入忘记密码的账号绑定的手机号后，点击“下一步”获取当前手机号码绑定的账号信息。
[image: ][image: ]
3　 进入账号信息确认环节，确认账号信息无误后，请记住当前手机号码绑定的账号信息，点击发送验证码，获取短信验证码，回填验证码后，点击下一步；若发现账号不对，请点击“上一步”按钮，重新输入新的手机号码，重新进入账号信息确认环节。
[image: ]
4　 进入到密码修改环节，输入新密码并确认，点击“确认修改”后即可完成密码重置。
[image: ]
（5） [bookmark: _Toc25415]绑定/解绑电话号码
1) 绑定手机号
1　 在账号详情页面，若手机号码未绑定，则电话号码一栏显示未绑定，且同时显示“绑定”按钮。
[image: ]
2　 点击“绑定”按钮，弹出绑定手机号码弹框，按照要求输入手机号码，获取短信验证码。
[image: ]
3　 输入验证码后点击“确定绑定”按钮，即可完成手机号码绑定。
2) 解绑手机号
1　 在账号详情页面，若手机号码已绑定，则电话号码一栏显示当前绑定的电话号码，且同时显示“解绑”按钮。
[image: ]
2　 点击“解绑”按钮，弹出解绑弹框，需要解绑的手机号码接收短信验证码，输入验证码确认后完成点击“确定解绑”按钮即可完成手机号码的解绑。
[image: ]
（6） [bookmark: _Toc3531]绑定/解绑微信
1) 绑定微信
1　 在账号详情页面，若微信未绑定，则微信昵称一栏显示未绑定，且同时显示“绑定”按钮。
[image: ]
2　 点击“绑定”按钮，弹出微信绑定二维码，使用需要绑定的微信扫码，授权后即可完成微信绑定操作。
[image: ]
2) 解绑微信
1　 在账号详情页面，若微信已绑定，则微信昵称一栏显示已绑定的微信昵称，且同时显示“解绑”按钮。
[image: ]
2　 点击“解绑”按钮，确认后完成解绑。
[image: ]
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